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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции «Приватизация (возмездное отчуждение в собственность физических и (или) юридических лиц) муниципального имущества»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация (возмездное отчуждение в собственность физических и (или) юридических лиц) муниципального имущества» (далее – Регламент, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги  «Приватизация (возмездное отчуждение в собственность физических и (или) юридических лиц) муниципального имущества» (далее по тексту – Муниципальная услуга), создания комфортных условий для её осуществления 

1.2. Приватизация (Privatization) – форма преобразования собственности, представляющая    собой процесс передачи государственной (муниципальной) собственности в частные руки…»

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель), являются: юридические, физические лица либо индивидуальные предприниматели, предполагающие приобрести в собственность муниципальное имущество.

Участники аукциона – это заявители, допущенные к участию в аукционе, по результатам рассмотрения документов Комиссией по приватизации.

Покупатель (при торгах на аукционе) – это участник аукциона, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними.

Покупатель (при торгах способом публичного предложения) – это участник продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи, или участник аукциона, который первым подтвердил начальную цену аукциона.

Арендатор – субъект малого и среднего предпринимательства, имеющее преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

Заявители, предполагающие приобрести в собственность муниципальное имущество, подают заявку установленной формы   (Приложения №1-3). Заявка регистрируется в день ее поступления.

Обязанность доказать свое право на приобретение муниципального имущества возлагается на Заявителя.

В случае, если для подтверждения права Заявителя быть покупателем муниципального имущества требуется представление документа, который находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, и Заявитель указал в описи представленных документов его реквизиты, но не представил указанный документ самостоятельно, такой документ запрашивается Комиссией по приватизации либо Администрацией Нижнеилимского муниципального района.

2.2.  Конечным результатом исполнения Муниципальной функции является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Право собственности на приватизируемое имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности на такое имущество.

2.3. Органом администрации Нижнеилимского муниципального района, предоставляющим данную муниципальную услугу является Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района. 

2.4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.5.  Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки информационного сообщения о проведении открытого аукциона,  торгов посредством публичного предложения по продаже муниципального имущества составляет 10 рабочих дней со дня подписания постановления об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключает в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Срок приема заявок при проведении торгов посредством публичного предложения составляет не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее, чем за 1 рабочий день до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества, приобретенного на торгах посредством публичного предложения  - не позднее чем через 15 рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем.

Срок исключения муниципального имущества из реестра муниципального имущества составляет 30 дней с даты подписания распоряжения администрации Нижнеилимского муниципального района  об исключении имущества из реестра муниципального имущества. 

2.6.  Исполнение Муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 21 декабря 2001года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002года № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи, находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

- Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район».
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1).  Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2). Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в 2 (двух) экземплярах, один экземпляр зарегистрированной заявки на участие в аукционе с описью представленных документов, удостоверенной подписью продавца, возвращается претенденту с указанием даты и времени (часы, минуты) приема заявки.
Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.
Продавцом не принимаются заявки, поступившие после истечения соответствующих сроков, указанных в настоящем информационном сообщении. 

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

2.8. Способы и порядок получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги: 

- при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах в помещении ДУМИ, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистами ДУМИ, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, непосредственно при обращении заявителя.  

С даты начала приема заявок в Департаменте по управлению муниципальным имуществом можно ознакомиться с иной информацией и  условиями договора по адресу: г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20 , каб. 307  или по телефону: 33825  в часы работы ДУМИ, так же на официальном сайте www.torgi.gov.ru, nilim.irkobl.ru.

2.9. Способы и порядок подачи заявителем в орган администрации предоставляющий муниципальную услугу документов: 
- личное обращение в Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района: 
по адресу: г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20 , каб. 307 или по телефону: 33825,  в часы работы ДУМИ, так же на официальном сайте www.torgi.gov.ru, nilim.irkobl.ru.

- с использованием средств почтовой связи (документы нотариально удостоверенные)

2.10. Способы и порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

        Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

     - достоверность предоставляемой информации;

     - четкость в изложении информации;

     - полнота информирования;

     - наглядность форм предоставляемой информации;

     -удобство и доступность получения информации;

     -оперативность предоставления информации.

Место нахождения ДУМИ: 

Контактная информация:

         Место нахождения департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района:  665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20. 

Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского  муниципального района осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8-00 часов до 17-00 часов

	Вторник
	9-00 часов до 17-00 часов

	Среда
	9-00 часов до 17-00 часов

	Четверг
	9-00 часов до 17-00 часов

	Пятница
	9-00 часов до 17-00 часов

	Перерыв на обед
	13-00 часов до 14-00 часов

	Выходные дни
	Суббота, воскресенье


В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

Справочные телефоны, факс департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района: (39566) 31551; 33882; 33825; земельный отдел -  33884

Электронный адрес ДУМИ: zemlya_imush@mail.ru
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты ДУМИ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Звонки от лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы ДУМИ.

Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте.

При наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством. Должностные лица, специалисты квалифицированно готовят разъяснение в пределах установленной им компетенции.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения, при ответах на вопросы, перечень которых установлен настоящим пунктом.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- об особенностях предоставления муниципальной услуги субъектам малого предпринимательства;

- об особенностях предоставления муниципального имущества в порядке приватизации;

- о порядке заключения договора купли-продажи муниципального имущества на торгах и без проведения торгов.

Специалист ДУМИ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется  путем почтовых отправлений. Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется  заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня поступления запроса в ДУМИ.

Публичное информирование осуществляется посредством официального сайта Администрации Нижнеилимского муниципального района в сети «Интернет», с привлечением средств массовой информации - Редакции газеты «Вестник Думы и Администрации Нижнеилимского муниципального района ».

На официальном сайте в сети «Интернет» должна быть размещена следующая информация:

- аукционная документация;

- информационное сообщение о продаже муниципального имущества.

Информационное сообщение о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации, а также на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района в сети «Интернет», не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

 Информационное сообщение о продаже муниципального имущества, подлежащее опубликованию в печатном издании, должно содержать следующие сведения:

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации такого имущества, и реквизиты указанного решения;

- наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

- способ приватизации такого имущества;

- место, дата и время проведения торгов;

- начальная цена продажи имущества, «шаг аукциона»;

- форма подачи предложений о цене муниципального имущества;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

- перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

- срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи муниципального имущества;

- ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации муниципального имущества;

- порядок определения победителя торгов;

- место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и (или) официальном сайте размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации муниципального образования «Нижнеилимский район»

извлечения из административного регламента: перечни документов, образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной  услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

основания отказа в приеме документов;

порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

- обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги без наличия документа, удостоверяющего личность;

- обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги  с документом, удостоверяющим личность подлежащим обмену на день обращения;

- обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги действующего в интересах другого гражданина без подтверждения своих  полномочий в соответствии с законодательством;

- обращение гражданина за предоставлением муниципальной услуги с предоставлением  документов, имеющих серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-не предоставление документов, указанных в пункте 2.7. Административного регламента;

- в случае если истек срок действия документа.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- на основании письменного обращения заявителя об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- несоответствие формы представленных документов действующему законодательству Российской Федерации.

- выявление указанных гражданином сведений,  несоответствующим действительности и  подделки официальных документов, прилагаемых к заявлению;

- отсутствие одного из документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.7.  настоящего административного регламента.

- судебный акт о запрете распоряжения муниципальным имуществом.

- решение Думы Нижнеилимского муниципального района  об исключении муниципального имущества из программы приватизации на соответствующий год.

Основаниями для отказа в исполнении Муниципальной услуги являются следующие случаи, в том числе:

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным  ст. 4  № 209-ФЗ  от 24.07.2007 г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

- отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством;

- заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

2.13. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. .

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда;

- соответствующее заявление заявителя.

2.14. Процедура предоставления муниципальной услуги происходит бесплатно.

2.15. Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет три дня после приема заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами, отвечающие требованиям настоящего административного регламента, регистрируется   в день поступления в ДУМИ уполномоченным должностным лицом.

Заявление с прилагаемыми  к нему документами, принятые в администрации Нижнеилимского муниципального района,  регистрируются специалистами администрации  в журнале «Получения и выдачи документов специалистам».  В срок не позднее 1 рабочего дня (по режиму работы администрации) с момента приема заявления с прилагаемыми к нему документами от гражданина специалист администрации  под роспись в журнале «Поступающих и отправляемых документов», передает заявление с прилагаемыми к нему документами специалисту ДУМИ.

2.17. Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов     о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам    с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия её получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

- бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность ДУМИ,  осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- режим работы специалиста ДУМИ, осуществляющего предоставление   муниципальной услуги;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;

-компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность).

2.19. Срок и порядок выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги: 

- По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона заключает в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

- Акт приема-передачи через 30 дней с момента полной оплаты по договору купли-продажи.

2.20. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется по мере разработки технической возможности.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
3.1 Основания для начала административной процедуры:

Решение о продаже на аукционе  указанного нежилого помещения, принятое
- Решением  Думы Нижнеилимского муниципального района  «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» 
- Постановление  администрации Нижнеилимского муниципального района от «Об условиях приватизации» 
- Информационное сообщение в СМИ, на сайте в сети Интернет.

3.2. Перечень нормативных правовых актов, определяющих требования к выполнению административной процедуры:

 Федеральный закон от 21.12.2001г.  (в ред. с изм. от 07.12.2011г.) №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральный закон  от 06.10.2003г. № 131-ФЗ (в ред. от 05.01.2012г.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный Закон от 29.07.1998г. № 135-ФЗ (в ред. от 03.12.2011г.) «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», Постановление Правительства РФ от 12.08.2002г. № 585 (ред. от 03.03.2012г.) «Об утверждении Положения об организации продажи государственного и муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи, находящихся в государственной и муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе», Решением Думы Нижнеилимского муниципального района «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»,  ст. 47,57 Устава муниципального образования «Нижнеилимский район».
3.3 Административная процедура проведения аукциона по продаже муниципального имущества состоит из следующих административных действий:

- подготовка информационного сообщения о проведении аукциона по продаже муниципального имущества;

-       прием заявки на участие в аукционе;

 -       проведение аукциона по продаже муниципального имущества;

-  заключение договора купли-продажи муниципального имущества, приобретенного на аукционе;

 -   исключение муниципального имущества из реестра муниципального имущества.

Административная процедура проведения аукциона по продаже муниципального имущества


Подготовка информационного сообщения о проведении аукциона по продаже муниципального имущества


  Основанием для начала подготовки информационного сообщения о проведении аукциона по продаже муниципального имущества является постановление  администрации Нижнеилимского муниципального района об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества. 

Секретарь Комиссии по приватизации готовит и направляет текст информационного сообщения:

- в официальное печатное издание - для публикации. Текст подписывается начальником ДУМИ
- заместителю председателя Комиссии по приватизации - для размещения им на сайте администрации района.  

Текст информационного сообщения содержит наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации, реквизиты указанного решения, сведения об объекте, подлежащем приватизации, способе приватизации, цене имущества, форме подачи предложений о цене имущества,  шаге аукциона (если принято решение о проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене имущества), размере задатка, обременении (при наличии), условиях, сроках и реквизитах для оплаты имущества,  реквизитах для  перечисления задатка, перечень документов, необходимых для представления в Комиссию по приватизации, дате, времени и месте начала приема и окончания приема заявок, дате, времени и месте регистрации участников аукциона, дате проведения аукциона, сроке заключения договора купли-продажи, порядке ознакомления покупателей с информацией об имуществе, ограничениях участия отдельных категорий физических и юридических лиц при приватизации имущества,  информацию обо всех предыдущих торгах, которые не состоялись, были отменены, признаны недействительными, с указанием соответствующей причины, порядке определения Покупателей, месте и сроке подведения итогов аукциона.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней после подписания постановления об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Прием заявки на участие в аукционе
Секретарь Комиссии по приватизации при подаче заявки устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. Если заявку подает представитель, Секретарь Комиссии по приватизации устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на представление интересов Заявителя при подаче заявки.  

 Секретарь Комиссии по приватизации регистрирует заявку с прилагаемыми документами в журнале регистрации с присвоением каждой заявке номера,  указанием даты и времени (часы, минуты) подачи заявки. На каждом экземпляре заявки Секретарь Комиссии по приватизации делает отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени (часы, минуты) подачи заявки.

Продолжительность приема заявок составляет не менее 25 календарных дней с даты  начала приема заявок, указанной в информационном сообщении и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Если заявка поступила по истечении срока ее приема, указанного в информационном сообщении о приватизации муниципального имущества, Секретарь Комиссии по приватизации делает отметку об отказе в принятии документов на бланке заявки и вместе с описью возвращает их заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.   

Проведение аукциона по продаже муниципального имущества.
Основанием для начала процедуры проведения аукциона является утверждение Комиссией по приватизации протокола о признании Заявителей (претендентов) участниками аукциона. 

        Данный протокол утверждается по результатам рассмотрения заявок Заявителей на участие в аукционе.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

а) аукцион должен быть проведен не позднее 5 календарных дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

б) аукцион ведет аукционист в присутствии уполномоченного представителя Продавца, который обеспечивает порядок при проведении торгов;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);

г) аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

е) после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной "шагу аукциона", эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

к) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем Продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении аукциона продавцом проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе. В этом случае материалы фотографирования, аудио- и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются в течение суток к протоколу (экземпляру продавца) в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществлявшим фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемку, аукционистом и уполномоченным представителем продавца;

л) задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона;

м) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся Комиссия по приватизации в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый всеми ее членами, уполномоченным представителем Продавца и аукционистом.

Заключение договора купли-продажи муниципального имущества, приобретенного на аукционе

Основанием для начала процедуры заключения договора купли-продажи муниципального имущества является протокол об итогах аукциона, оформленный в соответствии с действующим законодательством, и утвержденный постановлением администрации района.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается в течение 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона. При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого муниципального имущества подлежат перечислению победителем аукциона в установленном порядке в муниципальный бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи, но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета продавца. 

Право собственности на имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности. Расходы по государственной регистрации перехода права собственности на имущество в полном объеме возлагаются на покупателя.
Исключение муниципального имущества из реестра муниципального имущества

Основанием для начала процедуры исключения муниципального имущества из реестра муниципального  имущества является:

1. В отношении недвижимого имущества - получение из Нижнеилимского отдела управления Росреестра по Иркутской области (далее по тексту – Нижнеилимский отдел Росреестра) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащей сведения о переходе прав на приватизированное имущество.

Запрос на получение такой Выписки готовит и направляет ДУМИ.
2. В отношении движимого имущества – подписанный между администрацией района и покупателем муниципального имущества акт приема-передачи приватизированного имущества. 

Структурное подразделение, в полномочия которого входит учет и распоряжение муниципальным имуществом, на основании выписки из ЕГРП (акта приема-передачи приватизированного имущества) готовит распоряжение об исключении приватизированного имущества из реестра муниципального имущества.

Действия совершаются в течение 30 календарных дней. 

3.3.1. Административная процедура проведения торгов посредством публичного предложения состоит из следующих административных действий:

- подготовка информационного сообщения о проведении торгов посредством публичного предложения муниципального имущества

- прием заявки на участие в торгах посредством публичного предложения муниципального имущества;

 - проведение торгов посредством публичного предложения муниципального имущества;

-  заключение договора купли-продажи муниципального имущества, приобретенного на торгах посредством публичного предложения муниципального имущества;

-   исключение муниципального имущества из реестра муниципальной собственности

Административная процедура проведения торгов

посредством публичного предложения муниципального имущества

Подготовка информационного сообщения о проведении торгов посредством публичного предложения муниципального имущества


  Основанием для начала подготовки информационного сообщения о проведении торгов посредством публичного предложения муниципального имущества является постановление администрации района об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества. 

Секретарь Комиссии по приватизации готовит и направляет текст информационного сообщения:

- в официальное печатное издание - для публикации. Текст подписывается начальником отдела имущественных отношений (заместителем председателя Комиссии по приватизации);

- заместителю председателя Комиссии по приватизации - для размещения им на сайте администрации района.  

Текст информационного сообщения содержит наименование  органа местного самоуправления, принявшего  решение об условиях приватизации, реквизиты указанного решения, сведения об объекте, подлежащем приватизации, способе приватизации, цене имущества, форме подачи предложений о цене имущества, величине снижения цены первоначального предложения («шаге понижения»), величине повышения цены («шаге аукциона»), минимальной цене предложения, размере задатка, обременении (при его наличии), условиях, сроках и реквизитах для оплаты имущества,  реквизитах для перечисления задатка, перечень документов, необходимых для представления в Комиссию по приватизации, дате и времени  начала и окончания приема заявок, дате и времени регистрации участников аукциона, дате проведения торгов, сроке заключения договора купли-продажи, порядке ознакомления покупателей с информацией об имуществе, ограничениях участия отдельных категорий физических и юридических лиц при приватизации имущества,  информацию обо всех предыдущих торгах, которые не состоялись, были отменены, признаны недействительными, с указанием соответствующей причины, порядке определения Покупателей, месте и сроке подведения итогов торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней после подписания постановления об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Прием заявки на участие в торгах посредством публичного предложения
Секретарь Комиссии по приватизации при подаче заявки устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность. Если заявку подает представитель, Секретарь Комиссии по приватизации устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на представление интересов заявителя при подаче заявки.  

 Секретарь Комиссии по приватизации регистрирует заявку с прилагаемыми документами в журнале регистрации с присвоением каждой заявке номера,  указанием даты и времени (часы, минуты) подачи заявки. На каждом экземпляре заявки Секретарь Комиссии по приватизации делает отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени (часы, минуты) подачи заявки.

Продолжительность приема заявок составляет не менее 25 календарных дней с даты начала приема заявок, указанной в информационном сообщении, и заканчивается не позднее, чем за 1 рабочий день до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Если заявка поступила по истечении срока ее приема, указанного в информационном сообщении о приватизации муниципального имущества, Секретарь Комиссии по приватизации делает отметку об отказе в принятии документов на бланке заявки и вместе с описью возвращает их Заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.   

Проведение торгов посредством публичного предложения по продаже муниципального имущества

Основанием для начала процедуры проведения торгов посредством публичного предложения является утверждение постановлением администрации района протокола заседания Комиссии по приватизации о признании Заявителей участниками торгов посредством публичного предложения. 

        Данный протокол утверждается по результатам рассмотрения заявок Заявителей на участие в торгах посредством публичного предложения.

В день проведения торгов Секретарь Комиссии по приватизации регистрирует в журнале регистрации участников торгов, выдает участникам торгов уведомления об участии в торгах посредством публичного предложения и номера карточек.

Торги посредством публичного предложения проводит аукционист в присутствии Комиссии по приватизации. 

Торги посредством публичного предложения начинаются с объявления председателем Комиссии  по приватизации об открытии торгов. После открытия торгов аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи, «шаг понижения», «шаг аукциона».   После оглашения аукционистом начальной цены продажи (цены первоначального предложения) участникам торгов предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек. Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продаж посредством публичного предложения поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения».  

После заявления участниками торгов цены первоначального предложения аукционист предлагает участникам торгов заявлять свои предложения по цене продажи, понижающей начальную цену. Каждая последующая цена, понижающая предыдущую цену на «шаг понижения», заявляется участниками торгов путем поднятия карточек. 

Аукционист называет номер карточки участника торгов, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников торгов аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников торгов не поднял карточку и не заявил последующую цену, торги посредством публичного предложения  завершаются. 

В случае если несколько участников торгов посредством публичного предложения подтверждают цену  первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», со всеми участниками продаж посредством публичного предложения проводится аукцион по правилам проведения аукциона. 

Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном «шаге понижения».  

В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену, право приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену аукциона.

 По завершении торгов аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя торгов посредством публичного предложения. 

Торги посредством публичного предложения, в которых принял участие только один участник, признаются несостоявшимися. 

Максимальный срок выполнения  действия (проведения торгов) составляет 1 рабочий день. 

Торги посредством публичного предложения проводятся  в день, указанный в информационном сообщении, которое опубликовано в официальном печатном издании и размещено на официальном сайте администрации района. 

         Цена имущества, предложенная победителем торгов, заносится в протокол об итогах торгов посредством публичного предложения, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах торгов посредством публичного предложения, подписанный аукционистом и всеми членами Комиссии по приватизации, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Продажа имущества признается несостоявшейся в следующих случаях:

а) не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претендентов не признан участником продажи имущества;

б) принято решение о признании только 1 претендента участником продажи;

в) после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял карточку.

Если торги  признаны несостоявшимся, члены Комиссии  по приватизации в тот же день подписывают протокол о признании торгов посредством публичного предложения несостоявшимся. Указанный протокол утверждается постановлением администрации района в течение 5 рабочих дней. 

Заключение договора купли-продажи муниципального имущества, приобретенного на торгах посредством публичного предложения

Основанием для начала процедуры заключения договора купли-продажи муниципального имущества является протокол об итогах торгов посредством публичного предложения, оформленный в соответствии с действующим законодательством, и утвержденный постановлением администрации района.

Уведомление о признании победителем продажи посредством публичного предложения выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи.

Не позднее чем через пятнадцать рабочих дней с даты выдачи уведомления о  признании участника продаж посредством публичного предложения победителем с ним заключается договор купли-продажи. При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.

Задаток победителя продажи имущества подлежит перечислению в установленном порядке в муниципальный бюджет в течение 5 рабочих дней с даты, установленной для заключения договора купли-продажи имущества и засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Возврат задатков остальным участникам торгов посредством публичного предложения осуществляется в течение пяти дней с даты подведения итогов продажи.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого муниципального имущества подлежат перечислению победителем продажи имущества в установленном порядке в муниципальный бюджет в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 календарных дней со дня заключения договора купли-продажи.

Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.

Исключение муниципального имущества из реестра муниципального имущества

Основанием для начала процедуры исключения муниципального имущества из реестра муниципального  имущества является:

1. В отношении недвижимого имущества - получение из Нижнеилимского  отдела управления Росреестра по Иркутской области (далее по тексту – Нижнеилимский отдел Росреестра) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащей сведения о переходе прав на приватизированное имущество.

Запрос на получение такой Выписки готовит и направляет ДУМИ.
2. В отношении движимого имущества – подписанный между администрацией района и покупателем муниципального имущества акт приема-передачи приватизированного имущества. 

Структурное подразделение, в полномочия которого входит учет и распоряжение муниципальным имуществом, на основании выписки из ЕГРП (акта приема-передачи приватизированного имущества) готовит распоряжение об исключении приватизированного имущества из реестра муниципального имущества.

Действия совершаются в течение 30 календарных дней. 

3.3.2. Административная процедура отчуждения недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства состоит из следующих действий:

- принятие Комиссией по приватизации решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

- подготовка информационного сообщения об утвержденных условиях приватизации арендуемого имущества;

- заключение договора купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества;

- исключение муниципального имущества из реестра муниципальной собственности.

Административная процедура отчуждения недвижимого имущества,

находящегося в муниципальной собственности и арендуемого

субъектами малого и среднего предпринимательства.
 Принятие Комиссией по приватизации решения об условиях приватизации арендуемого имущества


Основанием для начала административного действия является:

- решение Думы Нижнеилимского муниципального района о включении недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в программу приватизации;

- получение администрацией района от субъекта малого и среднего предпринимательства, арендующего  недвижимое имущество (далее по тексту – арендатор), заявления о реализации своего преимущественного права на выкуп арендуемого имущества 


На основании решения Думы Нижнеилимского муниципального района или заявления Комиссия по приватизации принимает решение об условиях приватизации арендуемого имущества.


Решение, принятое Комиссией по приватизации, утверждается постановлением администрации района в течение 10 рабочих дней. 

Подготовка информационного сообщения об утвержденных условиях приватизации арендуемого имущества

Основанием для начала процедуры подготовки  информационного сообщения об утвержденных условиях приватизации является постановление  администрации Нижнеилимского муниципального района об утверждении решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества. 

Секретарь Комиссии по приватизации готовит и направляет текст информационного сообщения:

- в официальное печатное издание - для публикации. Текст подписывается начальником ДУМИ.
- заместителю председателя Комиссии по приватизации - для размещения им на сайте администрации района.  


В тексте информационного сообщения указываются: предмет аренды (купли-продажи); лица, имеющие преимущественное право выкупа арендуемого имущества; срок оплаты имущества по договору купли-продажи; цена приватизируемого имущества; срок, в течение которого должен быть заключен договор купли-продажи. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней после подписания постановления об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества

Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества является принятое решение об условиях приватизации муниципального имущества, предусматривающее преимущественное право арендатора, на приобретение арендуемого ими имущества.

В течение десяти дней с даты утверждения администрацией района решения об условиях приватизации арендуемого имущества администрация района готовит и направляет арендатору:

- проект договора купли-продажи;

- копию решения об условиях приватизации муниципального арендуемого имущества;

- предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества;

- требование о погашении задолженности.

В случае согласия арендатора на использование своего преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи должен быть заключен между арендатором и администрацией района в течение 30 дней со дня получения арендатором вышеперечисленных документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 дней.
Исключение муниципального имущества из реестра муниципального имущества

Основанием для начала процедуры исключения муниципального имущества из реестра муниципального  имущества является:

- В отношении недвижимого имущества - получение Нижнеилимского отдела управления Росреестра по Иркутской области (далее по тексту – Нижнеилимский  отдел Росреестра) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащей сведения о переходе прав на приватизированное имущество.

Запрос на получение такой Выписки готовит и направляет ДУМИ.
- В отношении движимого имущества – подписанный между администрацией района и покупателем муниципального имущества акт приема-передачи приватизированного имущества. 

Структурное подразделение, в полномочия которого входит учет и распоряжение муниципальным имуществом, на основании выписки из ЕГРП (акта приема-передачи приватизированного имущества) готовит распоряжение об исключении приватизированного имущества из реестра муниципального имущества.

Действия совершаются в течение 30 календарных дней. 

РАЗДЕЛ IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию Муниципальной функции, осуществляется мэром Нижнеилимского муниципального района.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной функции, осуществляется начальником ДУМИ, лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуге.

4.3. Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной функции, направленный на выявление и устранение нарушения прав граждан и осуществляется путём проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой администрации Нижнеилимского муниципального района. При проведении проверки могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливается распоряжением администрации Нижнеилимского муниципального района в соответствии с планом проверок.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя и осуществляется ревизионной группой администрации Нижнеилимского муниципального района, образуемой распоряжением администрации Нижнеилимского муниципального района для рассмотрения предмета обращения. 

4.5. Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации Нижнеилимского муниципального раойна. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, мэр Нижнеилимского муниципального района принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, а также о подготовке предложений по изменению положений Регламента.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИЦПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИЦПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов, участвующих в исполнении муниципальной функции, в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов ДУМИ, нарушении положений настоящего административного регламента или некорректном поведении специалистов ДУМИ по электронной почте: zemlya_imush@mail.ru и по контактному телефону (8-39566) 33882, 33825 или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника ДУМИ. Одновременно обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
5.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию: фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес; должность, фамилия, имя и отчество специалиста ДУМИ (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; существо обжалуемого решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. Заявитель имеет право на получение информации документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Обращение, жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в комитете в течение 3 дней с момента поступления. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации. 
Если обращение, жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию комитета, то в течение 7 дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии) она направляется в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию) о переадресации.
5.4. Обращение, жалоба (претензия), поступившая в ДУМИ, подлежит обязательному
рассмотрению.
5.5. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте. 

Ответ подписывается начальником ДУМИ или уполномоченным лицом, имеющим право подписи.
5.6. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя (для физических лиц) либо наименование организации (для юридических лиц), направивших обращение, жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается.
5.7. При получении письменного обращения, жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение, жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.
5.8. Если текст письменного обращения, жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию).
5.9. Если в письменном обращение, жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами (претензиями), и при этом в обращении, жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение, жалобу (претензию).
5.10. Если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.11. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).
5.12. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Подача обращения, жалобы (претензии) не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц комитета определяется федеральным и областным законодательством.

5.13. Действия (бездействие) и решения должностных лиц ДУМИ, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.  Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц комитета, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 

Начальник ДУМИ                                                      Т.Л. Быкова
